Приложение 6
к Учетной политике МБОУ Чайковская СОШ
Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов
	№ формы документа
	Наименование документа
	Должностное лицо, имеющее право подписи документа

	1. Денежные средства, ассигнования, кассовые и фактические расходы

	0310001
	Приходный кассовый ордер
	Главный бухгалтер, бухгалтер (кассир)

	0310002
	Расходный кассовый ордер
	Директор, главный бухгалтер, бухгалтер (кассир)

	0401060
	Платежное поручение
	Первая подпись: директор, замдиректора по учебной работе

Вторая подпись: главный бухгалтер, бухгалтер

	0504514
	Отчет кассира 
Вкладной лист кассовой книги
	Бухгалтер (кассир), главный бухгалтер

	0504523
	Договор о полной материальной ответственности
	Руководитель, материально ответственное лицо

	2. Труд и заработная плата

	0504403

0504421
	Платежная ведомость. Табель учета использования рабочего времени и расчета заработной платы
	Директор,  главный бухгалтер, бухгалтер (кассир), бухгалтер, руководитель, ответственный за составление табеля

	0301005
	Приказ (распоряжение) о предоставлении отпуска (увольнении)
	Директор

	3. Основные средства и нематериальные активы

	0306001
	Акт о приеме-передаче основных средств.
	Директор, члены комиссии, материально ответственное лицо

	0306003
	Акт о списании объекта основных средств
	Директор, члены комиссии

	0306032
	Накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств
	Директор, члены комиссии

	4. Материальные запасы

	0315001
	Доверенность
	Директор, главный бухгалтер

	0315004
	Акт о приемке материалов
	Материально ответственное лицо

	0315006
	Требование-накладная
	Материально ответственное лицо

	0345007
	Путевой лист автобуса
	Зам.директора по адм.-хоз.части, механик, мед.работник, водитель

	0315007
	Накладная на отпуск материалов на сторону
	Директор, бухгалтер, материально ответственное лицо 

	0504210
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения
	Директор, бухгалтер, материально ответственное лицо

	0504230
	Акт о списании материальных запасов
	Директор, члены комиссии, материально ответственное лицо

	0504143
	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря
	Директор, члены комиссии, материально ответственное лицо

	0504144
	Акт о списании исключенной из библиотеки литературы
	Директор, члены комиссии, материально ответственное лицо

	0504816
	Акт о списании бланков строгой отчетности
	Директор, члены комиссии, материально ответственное лицо

	М-17
	Карточка учета материалов
	Материально ответственное лицо

	5. Расчеты

	0504049
	Авансовый отчет
	Директор, главный бухгалтер, бухгалтер, подотчетное лицо

	
	Табель учета посещаемости детей
	Классный руководитель (воспитатель), директор

	6. Общебухгалтерские формы

	401
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость). Вкладной лист к форме № 401
	Директор, члены комиссии


